Online Opdatering

OnLine Opdatering

Vejledning til formularmodul

Kontakt os

Mawn I

Adrezze I

Pastnurmrner og by I

Fedselsdato og ar I
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Indledning

Formularmodulet kan anvendes til bestilling af varer, booking af mader,
indmeldelse - kun fantasien satter granser! Systemet er oprettet, sa der er 100%
fleksibilitet med hensyn til at oprette felter. Dermed kan du skraeddersy en lgsning
praecis til dit formal.

Denne vejledning giver et indblik i de muligheder, som er bag formularmodulet.
Vejledningen viser, hvordan du kan oprette felter, modtage logfiler og meget andet.
Du modtager formularens indhold via E-mail og kan gemme ”svar” via systemets
logfil...

Vejledningen viser ikke, hvordan du kan specialtilpasse design via HTML. Der vises
heller ikke, hvordan du kan tilknytte regneregler i systemet (sammentallinger

m.v.). Det er funktioner, som anvendes sjeldent og kraever programmering fra vores
side. Kontakt os, hvis du vil vide mere om dette.

God arbejdslyst.

Indhold i denne vejledning:

Aktivering af modulet “FormuULar” .. ..coiiiiiiii ittt rtreeerereeeeeeeeeeeeeeeeennnnnes 3
Opret, slet 08 tilPas felter . uuu i e et e et eeeeeanneeeeeaeeaaennnnneeens 4
Eksempel pa Oprettelse af felt .....uvuiieiieiii it i e e e et eneeireeneeeeaneeneen 5
Omdgb tekst i allerede eksisterende felt.......ccoviiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 5
Indsaet validering PA €-Mail .....eiuiieiiiii it et et ea e 6
51 T 01 PPN 6
01 = Tod (oo ) G 8
2= Ta | o oYU o] - 9
1Lt L= T 10
1T U= ot 11
T L o] U PP 12
=] 363 W 10 = 13
PP 13
2= T [0 1] PP 15
Validering af tal ..ueeeeiiiiiii it ettt ettt eeeeaeenaneeeeeeeaannnnaeeeeeeaaannnes 16
Vedhaeftning af filer oo i ittt e et e e et e e eeeeannneeeeeesaaannnes 17
Obligatoriske felter (validering af valgte felter) .o 18
Y TV [ o R 1= ] OOt 20
1Y 1= A = = 21
1007 <1 o 0 - 22
Autosvar pa skaerm 0g E-mail ......c.oiuiiiiiiiiiii i e 23
Log af alle afsendte fOrmMULIArer..........uu ittt ettt ettt ettt ettt ettt eeeeeeetnnnnnnnnnnnns 24
N T]0]0lo] o RO PP PP TSP 25
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Aktivering af modulet ”Formular”

Ga ind i modulet via ”sider”.

3 OLOpro Administration - Microsoft Internet Explorer

=181 x|
J Filer Rediger ¥is Foretrukne  Funkkioner  Hjeslp |
G Thage ~ = - ) #at | Qsea [EFaretrbkne mMedier 4 | - S ”|J Google - I j| fhSearchweb - | FageRank \£h162 blocked | y
Madresse I@ http:,f,l’wwv\roskilde-kfum.dk‘l'oloadmin.fdelj Ga |JHyperlinks @bane.dk @DEMO miintoshnordic,com @Overvggning @ISZ @Whois @RB @BG @COK o
Sider } ;I
oL administration / Sider [onLine Opdatering Version 4.6,2]
Wisning: |Liste 'l vis kun egne sider: ¥
[Antal sider: 1 | Moduler: 1]
Overskrift Eilnavn Sprog Modul Slet
Earrnular forrular. asp Dansk Forrnular =
Opret ny side:
Owerskrift: | ||Dansk =] Opret
El
@] udrart [ [ |4 meemnet
. o .
Klik pa "Formular” i kolonnen ”Moduler”.
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Opret, slet og tilpas felter
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Efter klik pa ”Formular”, kommer du ind i "Rediger formularfelter”.

Vist navn Type Veerdi Bredde Hagjde Plac. Obl.

[Navn |[TEKST v (= 1¥EEO
[adresse |[TEKST v |250 ] 2 v|[EE O
|Postnummer og by | TEKST M | ||250 | 3 ¥ IE‘E ]
[Fodselsdato og &r |[TexsT v/ 250 ] s v|EE O
| ) [T ~| |Eso ] s V|EE O [stet]
| Gndkenﬂ\L | Tilfej nyt felt |

Du kan i denne menu oprette felter.

Klik pa "Tilfaj Nyt Felt”. Indtast herefter en tekst i ”Vist navn”.

Vist navn” bliver den tekst, som brugeren ser ude pa selve hjemmesiden.

| dette tilfaelde vil der vaere et felt, hvor brugeren skal indtaste sit navn, adresse, postnummer

og by samt fadselsdato og ar...

Kontakt os

Haun

Adresse

Postnummer og byl

Fgdselsdato og &r I

|
Send
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Eksempel pa oprettelse af felt

0 L O

Vist navn Type
[Mavn || TEKST
[adresse || TEKST
|F‘ostnummer og by | TEKST
[Fedselsdato og &r || TERST

[ || TEKST

[ Godkend | [ Tilfej nytfelt | <€—

Veerdi Bredde Hojde Plac. Obl.
| |[2s0__] L¥|EEDO
v|| | R 2 ¥EEO
| |20 ] ¥MEEO
> | EET 4 v[EEO
~| |ese ] 5 ¥E=E D

OnLine Opdatering

| dette tilfaelde kan du oprette et nyt indtastningsfelt ved at klikke pa knappen.

Vist navn Type Veerdi Bredde Hgjde Plac. obl.

[Navn |[TEKST | 250 ] 1~|EEO
[Adresse |[TEKsT v |[250 ] 2 v|EE O
|Postnummer og by | TEKST A | ||250 | 3 ¥ IZHZ‘ O
[Fedselsdato og ar |[ TEKST v [[2s0 ] 4 ¥|[=[= O
[ |[TExsT vl |[250 ] 5 ~|[=[= O
[ % || TEKST vl [[zs0 ] 6 v|[=][= O [stet
[ Godkend | | Tilf\}s\:yt felt |

N\

Nyt blankt felt er oprettet.

Skriv en tekst i feltet og klik derefter pa Godkend.

Bredde Hgjde Plac. obl.

|[250_] 1~EEO
|[250_] zv|EEO
|[250_] rv|EEO
250 ] a~EEO
|[250_] sv|EEO
|[250_] 6 v|EEO

Vist navn Type Veerdi
[Mavn | TEKST ~|
[adresse | TEKST | [
[Postnummer og by | TEKST v
[Fedselsdato og 3r | TEKST v [

[ | TEKST vl |[
[Bemazrkninged | TEKST ~|

[ Godkend | [ Tilfei nytfelt |

Opdateret - betyder at indtastningsfeltet nu er oprettet korrekt.

Omdeb tekst i allerede eksisterende felt

Du kan rettet teksten ved at skrive en ny tekst og klikke pa godkend.

Bredde Hejde Plac. Obl.

250 ] 1¥|EEO
|[2s0_] 2 v|EEO
250 ] iI¥EEO
250 ] av|EEDO
|[250_] s v|EEO
250 ] 6 ~|[==0O

Wist navn Type Veerdi
[Navn || TEKST v
[adresse || TEKST v/
\Postnummer og by \ TEKST o |
|[TEKST v|[

[ || TEKST ~|[
[E-mail || TEKST v
[[codkend | [ Tilfaj nyt felt |
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Var opmaerksom pa, at systemet gemmer en logfil over alle afsendte formularer. Nar du
omdgber et felt, bar du nulstille log-filen (se om dette senere).

Indsaet validering pa e-mail

Vist navn Type Veerdi

Bredde Hajde Plac.

[Mavn || TEKST

|[250

<%

[adresse || TEKST

|[z50

[Postnummer og by || TEKST

|[z50

<[ %

[Fedselsdato og 3r || TEKST

|[250

[ || TEKST

|[250

<[

[E-mail || E-maIL

|[250

Fai TEKST
Tilfaj nyt felt CHECKEOX

RADIO
11 TEXTAREA h/S

SELECT

. i _ MULTIPLE

*) kan kun ses/=ndres af globale FEXyN NN

BLANK LINIE
TEKST LINIE
HTML
VARIABEL
READOMNLY
TAL
FILEUPLOAD

| Godkend | |

1

||| [ | w |

<[ €

<[ %

€[ %

] b1 B B B ]

MHMEEM

ooooooe

n
]

Du kan indsatte en validering pa e-mail. Dermed kan brugeren ikke afsende formularen uden at

have indtastet @ i feltet med e-mail.

Blank linie

Du kan have brug for at fa en blank linie uden tekst, sa du undgar dette her:

Kontakt os

RET I

Adrasse I

Fostnurnrier og by I

Fedselsdato og &r I

E-mail I

Send |

Ovenfor ser du et felt, hvortil der ingen titel er. Det skal undgas!
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Vist navn Type Veerdi Bredde Hgjde Plac. Cbl.
[Navn |[TEKST v 250 ] v EFEO
[Adresse |[TExsT v |[z50 ] 2 v|=EF O
|Dostnummer og by | TEKST hd | ||250 | 3|~ IE‘E‘ (]
[Fedselsdato og 3r || TEKST ~|[ |[250 ] 4 ¥« O
[ | BLANK LINIE v [ 250 ] 5 v|== O
- TEKST
[E-mail || pox | 250 ] 6 ¥|EE O
[ Godkend | [ Tilfei nyt felfRADIO
TEXTAREA
SELECT )
1{MULTIPLE Ms

E-MAIL
) kan kun ses/aendres af globa E-.TEKST LINIE
HTML
VARIABEL
READONLY
TAL
FILEUPLOAD

Velg ”Blank linie” i feltet type og klik herefter godkend.

Kontakt os

Mavn I

Adresse I

Pastnurmmer og hl,ll

Fedselsdato og &r I

E-rnail I

Send |

Sadan - nu forsvandt indtastningsfeltet - og der blev en blank linie.
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Checkbox
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Wist navn Type Veerdi Bredde Haojde Plac. Obl.
[Navn |[ TEKsT v [[250 ] 1 ¥|EFEO
[Adresse |[TERST ] 250 ] ¥MEREO
[Postnummer og by || TEKST [ |50 ] 3 v|[EEO
[Fedselsdato og ar |[TEKST <[ |50 | [« ¥MERO
\ |[BLANK LINIE ¥ |250 ] 5 v|EE O
[E-mail |[E-man vl |250 ] [s v|[E=E O
\ | [BLANK LINIE %] 250 ] 7~ EFEO
Vil vaere medlem || cHECKBOX || |50 ] s v|EE O
[Vil modtage nyhedsbrev |[cHECKBOX (¥ |50 | o MERE O
. | TEKST

| Godkend I | Tilfej ny‘tfelt

RADIO

[|[TEXTAREA ks

SELECT
. ) MULTIPLE
) kan kun ses/andres af globale {E_mag

BLANK LINIE

TEKST LINIE

HTML

VARIABEL

READONLY

TAL

FILEUPLOAD

OnLine Opdatering

Checkbox giver dig mulighed for at lade dine besggende satte ”hak” ved de ting, som du matte

gnske at de kan veelge i mellem...

Kontakt os

LETL

Adrezze

|
|
Postnurnrer ag by I
Fedselsdato og &r I

E-rriail I

Vil waare medlemn

vil modtage nyheder

r
-

Side 8 af 25

OnLine er udviklet af InternetService A/S // Jernbanegade 23 B // 4000 Roskilde // T: 7027 8910 // F: 7027 8911
www.olo.dk // info@olo.dk



0 L O

OnLine Opdatering

Radiobuttons

Vist navn Type Veerdi Bredde Hgjde Plac. Obl.

[Navn |[TEKST v |[z50 ] 1 ~EFEO
[adresse || TEKST v |[z50 ] 2 ~EFEO
[Postnummer og by || TEKST v[ |[zs0 ] z ¥ ERFEO
[Fodselsdato og ar |[TExsT [ 250 ] 4 MEREDO
[ || BLANK LINIE | [ J[250 ] 5 »EEO
[E-mail |[E-maIL v |[z50 ] s ~|EFEDO
[ || BLANK LINIE v | [ J[2z50 ] 7 ¥ [REEO
[vil vazre medlem || cHECKBOX | J[l250 ] s ¥ [R&EO
[vil modtage nyhedsbrev || cHECKBOX | J[250 ] o ¥ [REO
[ || BLANK LINIE | [ J[250 ] 10~ =E0O
[ || raD1O + |[junior,senior,old boys J[250 ] 11 ~|[=][= 0O
[ Godkend | [ Tilfei nyt felt | Pl

Indtast vaerdier. Adskil vaerdierne med komma uden at bruge mellemrum. (I dette eksempel

”junior, senior, old boys”).

Radiobuttons giver dig mulighed for, at dine besggende kun kan afgive ét svar. Bemaerk at
opstillingen af ”svarmuligheder” ved radiobuttons gares ved at indtaste mulghederne i kolonnen

“veerdi”. Klik herefter pa godkend.

Mawn

Adresze

|
|
Pastnurnrmer og by I
Fedselsdato ag &r I

E-rnail I

Wil were medlem Il

Wil modtage nyheder I

ol junior
® canior

 old baoys
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Textarea

Vist navn Type Veerdi Bredde Hojde Plac. Obl.

[Navn || TExsT v |50 | 1 ¥EEDO
[adresse || TEKST ~ 250 ] 2 == O [stet
[Postnummer og by || TEKST Rl [2so ] 3 »[REEO
[Fodselsdato og 3r || TEKST ~ | 250 ] a4 »|[=]= 7 [slet
[ || BLANK LINIE ¥ [ [2s0 ] s »[EEO
[E-mail || E-mAIL ~ | 250 ] 6 v|[=]= O [slet
[ || BLANK LINIE ¥ [ [2s0 ] 7 »[EEO
[vil vaere medlem || cHECKBOX %/ [2s0 ] 8 v|[=]= O [stet
[vil modtage nyhedsbrev || cHECKBOX %[ [2s0 ] o »[EEO
[ || BLANK LINIE w | [zso ] 10 v|[&][=] O [slet
| \ RADIO hd |jL|m0r_.seni0r_.oId boys ||250 | 11 |38 BE [l
[Bemzerkninger || TEXTAREA [/ [zso ] 12 v|[&][=] O [stet

. TEKST
| Godkend | | Tilfaj nvthCHECKBOX

RADIO
TEXTAREA VB
SELECT
. MULTIPLE
*) kan kun ses/andres af globale {£_uag
BLANK LINIE
TEKST LINIE
HTML
VARIABEL
READONLY
TAL
FILEUPLOAD

Textarea kan anvendes til at give brugeren mulighed for at indtaste en bemaerkning.

E-rrail I

Wil were medlem Il

Wil maodtage nyheder Il

& juniar

 senior

C sl

Bermz=erkning

Send |

Der kan tilknyttes flere bemarkningsfelter pa formularen.
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Select

[ ||rRaDIO + | [junior,senior,old boys J[l250 ] 11 &= O
[Bemzzrkninger || TEXTAREA %] |250 oo ]|12 +|[=]= O
[ || sELECT || [junior,senior,old boys J[250 ] 13~ EEO
g TEKST
I Godkend I | Tilfaj nyt fe CHECKBOX

RADIO
11 TEXTAREA b5

n
8

Slet

: ) ) MULTIPLE

*) kan kun ses/andres af globale | g_ma1L
BLANK LINIE
TEKST LINIE
HTML
VARIABEL
READONLY
TAL

Udrart EIL EUPLOAD

kning ;I

Ll <

junior hd

junior

old bays

LR g (L T o s pomrEm Roskilde

Med select oprettes en ”drop-down boks”, hvor brugeren kan valge en vaerdi fra listen.
Vardierne oprettes efter samme metode som radiobuttons.

Side 11 af 25

OnLine er udviklet af InternetService A/S // Jernbanegade 23 B // 4000 Roskilde // T: 7027 8910 // F: 7027 8911
www.olo.dk // info@olo.dk



0 L O

OnLine Opdatering

Multiple

T [T DA CINIE T | EE=imm— TO o [T ey
[ || raD1O + |[junior,senior,old boys J[250 ] 11 v [=]
[Bemzzrkninger || TExTAREA  *|] |[250 ([1o0 |12 +|[=][=]

[ |[MuLTIPLE  |+| [junior,senior,old boys J[250 ] 13 +|[=][=]
TEKST
CHECKBOX
RADIO
1{TEXTAREA b5
SELECT
) ;
*) kan kun ses/zndres af globale {E_MATL
BLANK LINIE
TEKST LINIE
HTML
VARIABEL
READONLY
TAL
FILEUPLOAD

O000
HEHE

| Godkend | | Tilfaj nyt fe

Ved at bruge multiple kan brugeren i et felt vaelge flere vaerdier pa én gang ved at trykke pa
controltasten mens de klikker pa de vaerdier de gnsker at vaelge:

Vaerdierne oprettes efter samme metode som radiobuttons.

Var opmaerksom pa at mange brugere pa Internettet har svaert ved at anvende denne form for
valg. Vi anbefaler checkbox i stedet hvis brugeren skal kunne vaelge mere end én valgmulighed.
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Tekst linje

[E-mail |[E-maIL ] 250 ] s ~|=[=0O
TEKST
| CHECKBOX || |esa ] 7 MEEFDO
[vil veere medlem | ?’E‘ETISREA [ |[250 ] s ~|EEO
[vil modtzge nyhedsbrev ||sELECT [ |[zs0 ] g v|[a][=] O [stet
MULTIPLE
[ || e-par | |[230__] 1w ¥ [=]= 0O
SLANK LINIE | 5 nior senior,old boys 250 11 v O [stet
[Bemzzrkninger |C.1I\RHI%QEEL [ 250 |[1o0 |12 ~|=][=] O
[ READOMLY [junior senior,old boys [[250 ] 13~ [EFEO
[ -I!—:}I\II_EUDLOAD [junior senior,old boys J[250 ] 14 ~|[EEO
[Dette er en meget lang tekst, J| TEKST LINIE + || J[250 ] 15 v|[=][=] O [slet
[ Godkend | [ Tilfei nyt felt |

Hvis du vil skrive en lang tekst over f.eks. et textarea, kan du med fordel anvende "Tekst linje”.

Wil were medlem r

Wil modtage nyheder -
rjunior
 zenior
C old boys

Bernzerkning ;I

=
Ijunior j
junior
seniar
< Dette er en lang tekst, der er meget lang

HTML
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Opsatning Rediger formularfelter Autosvar Log

Yist nawvn Type Waerdi Plac. Qhbl.
[Navn |[TeksT =] [t ==E T
[Bdresse |[TeksT =] [l2 ==
[Postnummer og by || TEKST = [z ==
[Fadselsdato og ar || TERST =] |4 =l [=l=] ™
| | [BLank CnE=] | [[s =IE=EC
[E-mail [[Emeil =] |le ===
| | [eLank LinE ] | |I7 A& T
[vil vaere medlem |[cHECKEOR =] | e ===
[vil modtage nyheder | E:E'):IBV““V =l [ || =l[]= ™
[ ||TEXTAREA. [ 1o =] [«]=] ™
| | EﬂIEJIT_EI'(I:;—LE |juni0r,seni0r,0|d boys || 11;' EE‘ r
n E-MAIL -
[Bemarkning | BLANK LINIE [ [[12 | [<]=] ™
[ |T LINIE | [junior,senior,old boys || 13 x| &= T
| |VAIAE\EL |juni0r,seni0r,0|d boys || 14;| IZ‘E‘ -
[Dette er en lang tekst, der er r] -FFESDONLY =1 |15 x| [=]= ™
| | [FTrc = [[16 === &

Slet

w
]
o

w
]
o

slet
Slet
Slet
Slet

slet
slet
Slet
Slet

Slet

slet

w w| ¢
] ] ]
-+ ||+

0 L O

OnLine Opdatering

Muligheden for at programmere sarlige funktioner ind i formularmodulet er ogsa tilstede. Derfor

er "HTML” en mulighed. Kontakt vores programmer i sadanne tilfalde.
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Readonly

Opsstning Rediger formularfelter Autoswvar Log

Yist nawvn Type Waardi Plac. Obl.

[Nz | [TexsT = [[1 &=
[bdresse | [TexsT = [[2 &=
[Postnummer og by ||TEKST 2l ||3 EE-
[Fadselsdato og &r ||TEKST =l ||4 EE -
| | [BCami LinIE ] | B SR
[E-mail [[Emeil =] [l | E=ET
| | [ECanK LINE ] | N7 ===
[vil vzers mediem |[creckeox = [z =l &=
[wil modtage nyheder ||cHECKBOX = | 9 =l [T
| | [BLanK LINIER] | [[10 =l == &
[ | ] x| [iunior,senior,old boys 11 =] [=][=] ™
[Eemzzrkning |[TExTaRES 7] | [[iz =] ==
| ||SELECT j |juni0r,seni0n0|d boys ||13j |Z||Z| r
[ ||MULTIPLE x| [junicr,senior,ald boys ||14j AT
[Dette er en lang tekst, der er n [ TEKST LINIE x| | [[15 =l == ™
| | [Fmmc = 116 =| EI[= &
[jurior ||rEADOMLY =] [kan ikke slettes 17 =l [«][=] ™

Med "READONLY”, kan du indtaste en vaerdi, som altid vil sta i din formular.

Wil modtage nyheder Il
(‘junior
© cenior
o boys
Bernz=erkning d
=]
Juniar =l
junior
senior
old boys
Dette er en lang tekst, der er get lang
juniar kan ikke slettes

~_
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Validering af tal
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Opsztning Rediger formularfelter Autosvar Log

Yist navn Type Yardi Plac. Chl,

[Nz |[TexsT = |1 ===
[ddrasse |[TersT = [z = EE=E
[Postnummer og by || TEKST =] 2 ===
[Fedselsdato og 3r |[TEKET Ral [[+ A =EC
| |[eLenk L] | |5 A=EC
[E-mail [[Ewmeil =] [le A=EC
| |[eLank LiniE =] | |7 A =EC
[l vaere medlem |[cHECKRBOX =] [l =l == ™
[wil modtage nyheder |[cHECKBOX =] [+ ===
| | [eLank LiNE=] | [[10=EE=
[ ||RADIO x| [junicr,senior,ald boys || 11 x| [&][=] ™
[Bemzrkning |[TExTerES =] [z ===
[ ||sELECT x| [junicr,senior,old boys | FER IS Ea
[ ||MULTIPLE x| [junicr,senior,old boys || 14 x| [«][=] T
[Dette er en lang tekst, der er nf [ TEKST LIMIE ] | |[1s5=l[== ™
| |[FTeC =] [li5 ] BEE T
[iunior ___HrEspemtr—=llkan ikke slettes 17 =l [=][=] ™

S Jl7an =7 [l = EE T

[skriv et tal

Tal: Pa samme made, som med e-mail (hvor der kraves et @), kan du med ”tal” indsaette en
validering. Det kan bruges til felter til f.eks. telefonnumre eller andre steder, hvor du skal vaere
helt sikker pa, at du modtaget et gyldigt tal.

& junior
© senior

old baoys

& Feltet "skriv et tal" skal udfyldes som tal

[
juniar
senior
old bays

ng tekst, der er meget lang

o

kan ikke slettes

Send |

Brugeren bliver madt af en advarsel, hvis ikke de har indtastet et tal!

Side 16 af 25

OnLine er udviklet af InternetService A/S // Jernbanegade 23 B // 4000 Roskilde // T: 7027 8910 // F: 7027 8911
www.olo.dk // info@olo.dk



0 L O

OnLine Opdatering

Vedhaeftning af filer

Opsatning Rediger formularfelter Autosvar Log Regneregler

Yist navn Type Yardi Plac. Chl.

[Nawn |[TExsT ~ 1 ~EEO
[adresse |[TeksT vl [z ¥EEO
[Postnummer og by || TEKST v ||z »|E= O
[Fedselsdato og &r || TEKST v 4 ~|[=[=O
| || BLamK LINIE v | [s ¥|EE O [slet]
[Ezmail || E-ma1l ~ [ ~[=&EO
| || BLANK LINIE v [ |[7 ¥ O [stet]
[Wil vaere medlem |[cHECKROX || [ ~|== 0O
[vil modtage nyhedsbrey || cHECKBOR ~ | lle ~|=&=O
| | BLamK LINIE v || |[10 ~| == O
[ || raD1O | [iunior,senior,old boys [[11 ~|=][= O
[eemarkning |[TexTarER V]| [z ¥ E=EO
| | SELECT v |juni0r,seni0r,0|d boys | 13 & |Z||z| O
| | MULTIFLE  » |juni0r,seni0r,0|d boys | 14 & |Z||z| O
[Dette er en lang tekst, der er r]| TEKST LINIE + || |[15 ~|[=][=] O
| |[HTaL ~l[ |[16 ¥|E= O [stet]
[unior |[RE2DONLY v |[kan ikke sketes |[17 ~| == O
[skriv et tal A [ |12 ~|=][= O
[vedhft fil Q]| FILEUPLOAL + |[Uplgdd fil |19 ~|[=][= O

Du har mulighed for at lade brugeren vedhaefte en fil til den formular, som skal sendes til dig.

Vist navn” bliver den tekst, som brugeren ser ude pa selve hjemmesiden. Vaerdi er teksten pa
Upload linket, som brugeren ser pa selve hjemmesiden.

\

Bernz=erkning

O senior
O ald boys

juniar hd

{unior
eniar
o boys

Dette ar an lang tekst, der e\ rmeget lang.

Junicr kan ikke slettes
skriv et tal
wedheft fil Upload fil

Nar brugeren klikker pa upload linket, abnes fglgende vindue:
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OnLine Opdatering

3 http:/folopro.dk - Formul... E][E|PE|
Upload fil

Find filen p& din harddizk og klik p& upload.

[ Gennemse..

ﬂ Internettet

Indstillingerne for dette vindue redigeres under opsatning.

Obligatoriske felter (validering af valgte felter)

Opsatning Rediger formularfelter Autosvar Log

Yist navn Type Yardi Plac. Chl,

[Havn |[TexsT =] [1 &&=
[adresse |[TexsT = [z === =
[Postnurmmer og by || TEKST =] |13 =l == ™
[Fedselsdato og 3r || TEKST Ral [[4+ ===
| | [eLank LiNE=] | [[s =E=EE
[E-mail [JEmar =l [l6 ===
| |[eLank CIvIE=] | [[7 ===
[Vil vaere medlzm |[chEckeox =] |[e =T

Ved at seette flueben ved ”Obligatorisk”, kan du sikre dig en validering, hvor brugeren ikke far
lov til at afsende formularen uden at have udfyldt de felter, som du kraever.
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E-rnail I

Wil vzare medlem r

Wil rnodtage nyheder r

 junior
s senior

old bays

Der kommer en * ud for de felter, som skal udfyldes.

junior
junior
senior
old bays

n lang tekst, der er meget lang

; X
& Feltet "Mavn" mé ikke vasre tomt
Far FFE Slenes

|
Send |

Der kommer en advarsel, hvis feltet ikke er udfyldt.

0 L 0

OnLine Opdatering
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Flyt rundt pa felter

0 L 0

OnLine Opdatering

Ops&tning Rediger formularfelter Autosvar Log

Yist navn Type Yardi Plac. Chl,
[Navn |[TEKST = |1 === =
[adresse |[TexsT = |2 =[]~
[Postnummer og by ||TERST Al ||z ===
[Fadselsdata og ar ||TEKST = ||4 =lEE-
| | [eLank LiNE=] | [[s =E=EE
[E-mail [[Emei =] |le ===
| |[eLeank CIvIE=] | [I7 = E=E
[Wil vzere medlem |[cHECKBOR =] [ |ENEA SN
[vil modtage nyheder |[cHECKRBOX =] |[s ===
| |[eLenk L] | [0 =] =T
| ||RADIO j |juni0r,seni0r,0|d boys | ‘;_1 :' EIZ‘ -
[Bemzrkning |[TExTorES =] | |l T |=E T
[ ||SELECT x| [junicr,senior,old boys | EIE
[ ||MULTIPLE x| [junicr,senior,ald boys | g EIE
[Dette er en lang tekst, der er i | TEKST LINIE x| | | ﬂ EEC
| |[FrL = iz T |EE T
[urio—— |[READONLY =] [kan ikke slettes | =1
(Tokriv et eal N[0 = |18 =|[E[= ™

Ved at anvende ”Placering” eller ”Op-og-ned” knapperne kan du rykke felterne op eller ned. Her
fra nummer 18 til nummer 6... Klik her efter pa godkend.

Opsztning Rediger formularfelter Autosvar Log

Yist navn Type Yaardi Plac. Ohl.
[Mavn |[TEKET 2l 1 =l [=l[=] =
[adresse |[TEKST 2l |2 =l [=l[=] =
[Postnummer og by || TEKST =] ||z &=
[Fedselsdato og 3r || TEKST B2l 4 =l [=I[=] ™
[ — |[BLaMK LIMIE =] | s ===
[skriv et tal N [fTa Ral e =l[&l=
~__ 8 | [ELanK LINIE =] | |7 ===
[vil vaere medlem |[cHECKBOX =] e ===
[vil modtage nyheder |[cHECKBOX = | o ===
[ | [ELanK LINIE =] [ [Jio ==
[ ||RADIO x| [junicr,senior,ald boys || nxl&=r
[Bemarkning |[TExTaRES =] | |12 =] [=][=] ™=
[ |[sELEcT =] [junior,senior,ald boys |13 =l [=l[=] ™=
[ [[ruLTiPLe =] [junior,senior,ald boys |14 =] [«][=] ™=
[Dette er en lang tekst, der er i | TEKST LINIE x| | |15 =] [=][=] ™=
| | Erm— [EEER -
[junior |[rESDONLY =] [kan ikke slettes |17 =l [=I[=] ™
[E-mail |[E-tra1L B2l 12 =l == ™

slet
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Slet felter

Tyrk pa knappen slet ud for den linie med feltet, du ansker at slette.

Tryk herefter OK og vent et gjeblik.

Opsa&tning Rediger formularfelter  Autoswvar Log

Yist navn Type Yardi Plac. Okl

[z [rexst | L R
[adresse || TEKST =l [z =I[=]=] & [stet
[Postnummer og by || TEKST =l [z ===
[Fedselsdato og &r || TEKST =l [[4 = [&]=] ™ [slet
| | [EL&NK LINIE =] I[s =11/~
[skriv et tal || TaL =l Xl - [siet
| |leLamgLimE=|[ Slet dette Felt 7 r
[il vaere medlem ||cHECKRBOR: =] ™ [slet
[Wil modtage nyheder |[CHECKEDY =] [ o | amue | [T
| |[BLamk LINE ] | I [slet

1z EET

[z EE T

[ ||raDIO x| [iunior,senior,ald boys
[Bemarkning || TExTaRES =]
[ || SELECT x| [iunior,senior,ald boys

[l EET

[ [[MULTIPLE =] [juniar,senior,old bays

[l =T

[Dette er en lang tekst, der er ] [TEKST LINIE =] | [[is === &
| | [HTML = | || 16 =l =]=] ™
[juriar ||rREADONLY x| [kan ikke slettes 17 =l [=][=] ™

|| E-maIL 2l

[E-mail

[l EEC

0 L 0

OnLine Opdatering
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Opsatning

Dpsastning Rediger formularfelter Autosvar Log Regneregler

Overskrift: [Formular |
Bredde pé formular felter: [250 |
Hejde pa formular felter: [100 |
Baggrundsfarve pd formular felter: |:|

Tekst til submit knap: [send |
Baggrundsfarve pd submit knap: |:|

Justering af formular: LEFT b
E-mail modtager af formular: lsupport@internetservice. dk

Mailserver til afsendelse af formular: [mail.internetservice dk |

Symbol for obligatorisk: |<font color=red=* < ffont=

Tekst ved obligatoriske felter: [Felter markeret med <font colol
Overskrift pa upload vindue: [Upload fil |
Tekst pa upload vindue: IFind filen p& din computer og kl|

Ovenfor ses de muligheder, der er for opsaetning.

Vigtigst er det er at fa indtastet en gyldig e-mail adresse til modtagelsen af formularen. Her skal
du anvende mail.internetservice.dk i forbindelse med ”Mailserver”, hvis du har et domaene og
mailhotel gennem InternetService.

Det er ogsa i ”Opsatning”, du aendrer overskriften pa selve siden fra at vaere ”Kontakt os” til
det, som du matte gnske. Det kunne vaere “indmeldelse”, "udmeldelse”, ”bestilling” eller noget
helt fjerde.

Hvis du @nsker, at hele formularen skal placeres midt pa siden, skal du ved ”justering af
formular” vaelge "CENTER”.

@nsker du en saerlig knaptekst (i stedet for ”Send”), kan du ved "Tekst til submit knap”, vaelge
f.eks. ”Bestil”, "OK” eller noget helt tredje.

Hvis du vil give brugerne mulighed for at vedhafte en fil pa din formular, kan du angive den

overskrift og den tekst som vises i det vindue, som abner, nar han skal vedhafte/uploade filen
(se evt. afsnittet vedhaeftning af filer).
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Klik pa knappen ”godkend”, nar du har foretaget din rettelser.

Autosvar pa skaerm og E-mail

Opsatning Rediger fDrmuIar‘FeIter@star o

Send bekraeftelse til bruger:

send logfil til (e-mail): | |

Emnefelt afsendelse af formular:  [Formular |

Tekst efter afsendelse af formular:

Tekst ved fejl:

E-mail tekst ved bekraeftelse:

| disse felter under ”Autosvar”, kan du indtaste beskeder, som kommer frem pa skaermen hos
brugeren efter afsendelse af formularen.

Du kan ogsa sende en bekraftelse til brugeren, hvis denne har indtastet en gyldig mail-adresse
(og du har lavet feltet hertil med @-validering).

| de sjaeldne tilfaelde af fejl, hvor brugeren ikke kan afsende formularen, kan du indtaste en

personlig fejlbesked. | denne kan du f.eks. skrive, hvad brugeren nu kan gere (vente, ringe eller
skrive et brev)...
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”Send logfil” gor det muligt for at dig at gemme alle de indtastninger, du far via systemet. Du
far dem sendt pa e-mail hver gang, en bruger har afsendt en formular. Med denne slaet til kan
du altsa bade modtage den almindelige” formular samt en fil med en liste over alle de
indtastninger, der har veeret til dato.

Log af alle afsendte formularer

DOpsatning Rediger formularfelter  Autoswar

Wis logfil
Mulstil logfil

Nar du klikker pa ”Log” farste gang, kan der sta, at logfilen ikke eksisterer. Det er fordi, ingen
har afsendt en formular endnu.

Farste gang der afsendes fra den, vil log-filen vaere aktiv.

Du kan herefter med ”Vis logfil” se, hvad der har vaeret indtastet samt hvornar.

Opsetning Rediger formularfelter Autosvar Log

Yis logfil
Hulstil logfil

Dato Mavn Adresse Postnummer og by Fadselsdato og ar skriv et tal Vil vere medlem Vil modtage nyheder Bemzrkning Juniol
2004-08-16 11:39 Test test 12 junior  kan il

[Znline formular v1.5.2 @ 2004 InternetService ApS]

Det er denne logfil, du ogsa kan vaelge at fa tilsendt som e-mail. Den sendes i formatet ”CSV”,
som er et kendt databaseformat, der bl.a. kan laeses af Access og Excel.

Du kan nulstille logfilen (hermed slettes den)...

Side 24 af 25

OnLine er udviklet af InternetService A/S // Jernbanegade 23 B // 4000 Roskilde // T: 7027 8910 // F: 7027 8911
www.olo.dk // info@olo.dk




0 L O

OnLine Opdatering

Support

Har du efter denne vejledning brug for hjzelp til modulet, er du velkommen til at kontakte os pa
telefon: 7027 8910 eller support@olo.dk

God arbejdslyst!

InternetService A/S
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